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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Amariei Iulia | Responsabil CEAC | 20.09.2023 N ( 7
1.2. Verificat Baston Director 20.09.2023 |
Gabriela m
1.3 Aprobat Baston Director 20.09.2023
Gabriela H,(

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/
revizia in Comp‘on.enta Modalitatea Da.ta i L -
cadrul revizuita reviziel aplica prevederile
editiei editiei sau reviziei
i editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.09.2015
2.2 Revizia 1 Legislatie primara Modificari 25.02.2022
Legislatie secundara | legislative conform
Ordinului
200/2016
2.3. Revizia 2 Legislatie primara Actualizare 05.09.2023
Legislatie secundara

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul | Exemp | Compartime F ; Nume si Data Semniitu

% unctia AP

difuzarii | lar nr.: nt prenume primirii ra

1 7 2 4 5 6 7

3.1. | Aplicare/I 1 Management Director Baston 20.09.2023 %

nformare Gabriela
3.2. | Aplicare/I 2 Management Director Macsim 20.09.2023

nformare adjunct Daniela U(/{Z
3.3. | Aplicare | Difuzat Comisii de Responsabi Conform 20.09.2023




MINISTERUL EDUCA' A Editia 1
TIEI PROCEDURA OPERATIONALA Nu'n"];r de oxemplinei
LICEUL TEORETIC privind e
MIRCEAELIADE MONITORIZAREA, EVALUAREA, | Numar de exemplare: 2
CEAC X
CALITAT“ Exemplarul nr.1
Cod PO_35
electro | specialitate li comisii deciziei
nic 3
3.4. | Aplicare/ 3 SCIM Membru Grecu 20.09.2023 m
Evidenta/ SCIM Cristina
Arhivare
3.5. | Arhivare 4 CEAC Secretar Cristea 20.09.2023
CEAC Mihaela

D

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate:
Procedura are ca scop monitorizarea, evaluarea, revizuirea si imbunétatirea calititii
educatiei in cadrul LTME

4.2 Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar

pe manager, in luarea deciziei:

5. Domeniul de aplicarea procedurii operationale

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationali:
Procedura se refera la Monitorizarea, evaluarea, revizuirea si imbunétitirea calitatii
5.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica: Activitatea este relevanta ca importanta, fiind o procedura distincta in cadrul
LTME.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
De activitatea procedurala depind toate celelalte activitati din cadrul LTME, datoritd rolului pe
care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurale:

5.4.1 Compartimente furnizare de date: Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii: CEAC
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii
procedurale

6.1. Reglementari internationale
v" Nu este cazul

6.2. Legislatie primarad

v" Ordinul nr. 200/2016 - modificarea si completarea Ordinului secretarului general al
Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitdtilor publice

v" Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea,
Indrumarea metodologicd si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice

v 0SGG nr.400/2015 - pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice

v" Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie;

v H.G.nr. 631/ 2022 pentru modificarea anexei la Hotdrarea Guvernului nr.
994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invitamantul
preuniversitar

v' Standarde de referintasi indicatori de performanta pentru evaluarea si asigurarea
calitdtii in invatamantul preuniversitar

v" Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 din 04. 07.2023
v" ORDIN nr. 3189 / 2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei de evaluare

anuala a activitdtii personalului didactic si didactic auxiliar

v" Metodologie-Cadru aprobata prin OME nr.4224 din 6 iulie 2022 privind asigurarea
calitatii programelor pentru dezvoltarea profesionali continui a cadrelor didactice din
invatamantul preuniversitar si de acumulare a creditelor profesionale transferabile

6.3. Legislatie secundara
v" Ordinul ME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar;
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unitatii:

v Regulamentului de organizaresifunctionareal

Galati

LiceuluiTeoretic” Mircea Eliade”

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

o

Termenul

crt. - .
Prezentarea formallzata in scris, a tuturor pasﬂor ce trebule
1. | Proceduridoperationald | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
" | operationale operationale, aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
3 Revizia in cadrul unei | asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
" | editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.
Colectivul de lucrupentrumonitorizare,
4, | Comisie coordonaresiindrumaremetodologicd a dezvoltariisistemului de
control managerial.
Calitateaineducatieesteansamblul de caracteristici ale unui program
5. | Calitateaineducatie de studiisi ale furnizoruluiacestuiaprin care sunt
indepliniteasteptarilebeneficiarilorsistandardele de calitate.
6. | Monitorizare Supraveghere
7 Evaluareainterna a Evaluarea este procesul de apreciere a calitatii sistemului
" | calitatii educational sau a unei parti a sistemului respectiv.
8. | Imbunatitire Ameliorare, indreptare.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3 \Y% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. LTME Liceul Teoretic ,Mircea Eliade” Galati
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9. CA Consiliul de Administratie
10. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
12, ROFUIP Regulamentul de Organizare si Functionare a Liceului Teoretic Mircea
LTME Eliade
14. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii In Invatimantul
Preuniversitar
MEN Ministerul Educatiei Nationale

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

Prezenta procedurd descrie activitatea de monitorizare, evaluare, revizuire si imbunatdtire a
calitatii.
8.2. Modul de lucru
8.2.1. Modul de lucru al activitatii

Pasul 1. Consultarea Planului de imbunatatire din anul scolar curent.
Pasul 2. Monitorizarea activititilor de imbunitdtire corespunzatoare Planului de
imbunititire din anul scolar curent (conform graficului si planului de actiune CEAC).
Pasul 3. Solicitarea listelor cu activititile de evaluare/imbunititire desfisurate la nivelul
comisiilor metodice din scoali (responsabil CEAC, sefii ariilor curriculare).
Pasul 4. Intocmirea rapoartelor de monitorizare internd conform calendarului.
Pasul 5. Adiugarea si monitorizarea noilor activitati de evaluare/imbundtatire in urma
feedbackului obtinut de la aplicarea chestionarele de satisfactie a benefiarilor de educatie.
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
e registru de procese- verbale;
e calculator cu imprimanta conectat la internet;
e tipizate, formulare;
« rechizite specifice - hartie xerox, caiete, dosare, pixuri, agrafe, capsator, perforator.

8.3.2. Resurse umane
e cadrele didactice si cadrele didactice auxiliare;
e conducerea Scolii - director.

8.3.3. Resurse financiare
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Materialele necesare desfasurarii activitatii, precum si formularele tip se vor aproviziona de

citre compartimentul de resort al Scolii, din creditele bugetare cu aceasta destinatie.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

9.1. C.E.A.C. are responsabilitatea de elaborare, monitorizare aplicare i revizuire periodica a
procedurii

9.2.C.A. aproba procedura propusa de C.E.A.C.

9.3. Membrii C.E.A.C. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri conform
responsabilitdtilor specifice din cadrul comisiei;

9.4, Directorul (managerul) unitatiiscolaresi/sau responsabilul C.E.A.C. sunt responsabili

pentru implementarea simentinerea acestei proceduri.

10.Formular evidenta modificari

Nr. | a0
ot editiei | eV o
13.11. V4
1 1 S 1 02.2022 9 Wy
13.11 W ‘
2 1 SOiE 2 03.2023 | 9 ;

11. Formular analiza procedura

- conducator |  sau
| compartiment | delegz

Baston

1 | Director Gabriela
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2 | Diector Gabriela H/] 2023

12. Anexe, formulare, inregistrari si arhivari

Anexa 1

Formular de monitorizare interni

Localitatea: Galati Data prezentului raport:
LICEUL
TEORETIC
MIRCEA
ELIADE
Functia:
1113 A, Semndtura....................... Director
Coordonator CEAC

Vi rugdm sd completati formularul si si | Perioada prezentului raport:
il trimiteti o data la trei luni de la (zi/lund/an) pana la (zi/luna/an)

15/ o 15/ e e

1. Va rugdm sa bifati (X) varianta corespunzitoare:
[] Nu exista modificdri fatd de raportul anterior
[ Modificirile sunt specificate mai jos

2.Va rugdm sa precizati numarul de observiri la lectie pe care le-ati efectuat:

De la ultimulraport In total de: Numadr total de observatori:

3.Va rugam sa precizati numarul de profesori observati de la data de ..... Sy S—

Numadrul total de profesori din scoali Numar total de profesori observati:
Profesori:
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4. Va rugam sa prezentati pe scurt modificarile pe care le-ati adus planului dvs. de
imbunatatire:

REALIZARI:
PRINCIPIUL CALITATII 1 - Managementul calititii

..................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

NOI PUNCTE DE ACTIUNE:

PRINCIPIUL CALITATII 1 - Managementul calititii

...................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

PRINCIPIUL CALTATII 6 -Evaluarea si certificarea invatarii
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....................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

5. V@ rugdm sa precizati dificultdtile pe care le-ati intAmpinat in colectarea dovezilor siin
realizarea imbunatatirilor, precum si eventualele solutii pe care le-ati identificat.

......................................................................................................................................................

Anexa 2
Plan de imbunatatire
Nr.crt. | Tinte | Actiuni Rezultate Responsabili | Actiuni Indicatori Costuri si alte
necesare | masurabile prioritare | de resurse
performantad | necesare
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13. CUPRINS

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2 Situatiaeditiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, | 1
dupd, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6. Documentele de referintd(reglementiri) aplicabile activitatii 3
procedurale

7. Definitiisi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 5

9. Responsabilitafi si rdspunderi in derularea activititii 6

10. Formular evidentd modificiri 6

11. Formular analiza procedura 7

12. Anexe, formulare, inregistriri si arhiviri 7

13, Cuprins 10




