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Exemplarul nr.1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente ]
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4
1.1. Elaborat Amariei lulia | Membru CMDFCD | 07.10.2023
12. ]  Verificat Murariu Responsabil 08.10.2023
Leira CMDFCD
1.3 Aprobat Baston Director 12.10.2023
Gabriela

Editla/ Componenta
reviziain PORS Modalitatea Data de la care se aplica
revizuita Foyie : L
cadrul reviziei prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editial X X 07.10.2023
2.3

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul | Exemp | Comparti ! Nume si Data Semnéitu
difuzarii | lar nr.: ment FuncHa ) imirii
prenume primirii ra
1 Z o 8 4 5 6 7
3.1. | Informare 1 Managem | Director Baston 12.10.2023 ht]
- /Aplicare ent Gabriela
3.2. | Informare 2 Curriculu | Responsabi Conform 12.10.2023 | Electroni
/Aplicare m li de arii deciziei de c
curriculare numire
3.3. | Evidentd/ 3 CEAC Secretar | Cristea Mihaela | 12.10.2023
| Arhivare CEAC
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:
Prezenta procedurd reglementezad modul in care se realizeaza monitorizarea

impactului formarii cadrelor didactice asupra calititii procesului de predare-invatare-

evaluare si a progresului scolar al elevilor din cadrul Liceul Teoretic ,Mircea Eliade”,

Galati.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,

iar pedirector, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicarea procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitdtii la care se refera procedura operationala:

Procedura se aplici in cadrul Liceul Teoretic ,Mircea Eliade”, Galatiin domeniul
monitorizirii impactului formarii cadrelor didactice asupra calitatii procesului de predare-
invitare-evaluare si a progresului scolar al elevilor.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de scoala:

Activitatea este relevanti ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurala:

Personalul didactic implicat in organizarea si functionarea comisiei pentru mentorat

didactic si formare in cariera didacticd va aplica prezenta procedurd in activitatea

desfasurata in cadrul liceului.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurale:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date: cadrele didactice
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5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: cadrele didactice

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:cadrele didactice

6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activitatii
procedurale

6.1. Reglementdri internationale

v Nu este cazul

6.2. Legislatie primard

v Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 publicata in Monitorul oficial nr. 613 din 5
iulie 2023

v Anexa OME nr. 4224 din 6.07.2022 - Metodologia-cadru privind asigurarea calitatii
programelor pentru dezvoltarea profesionala continud a cadrelor didactice din
inviatamantul preuniversitar si de acumulare a CPT

v Legeanr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

v Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
sifunctionare a unitatilor de invagamant preuniversitar.

6.3. Legislatie secundard

v Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entititilor publice Publicatin Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

v Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul
unititilor de invdtdmantpreuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in
Codul controlului intern managerial al entitdtilorpublice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unitatii:

v" Regulament de organizare si functionare al LTME

v Planul de dezvoltare institutionalizata (PDI);

v' Hotarari interne (CA, CP, CEAC, director)
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. et Definitia si/sau, daci este cazul, actul care deﬁne
crt. termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebule

1. | Procedurioperationald | urmati, a metodelor de lucru stabilite sia regulilor de aplicat In
vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatad, dupd caz, a unei proceduri

2 : X T 5
operationale operationale, aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
3 Revizia in cadrul unei | asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale

editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un
fapt, se conferdun drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tiparit inscriptie saualtd marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Confirmarea scrisi, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
Aprobare desemnate de afi de acord cu aplicarea respectivului document
in organizatie;

Confirmareprinexaminaresifurnizare de doveziobiective de

6. | Verificare citreautoritateadesemnata (verificator), a faptuluica sunt
satisficutecerintelespecificate.

4. | Document

1

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3 \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare ‘

6. Ah. Arhivare

7. CMDFCD Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didacticd

. CEAC Comisia de evaluare a calitatii
9, CA Consiliul de administratie
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8. Descrierea procedurii

Programele de formare a cadrelor didactice se desfisoari in unitatea de invdtamant sau in
afaraacesteia.

a) Monitorizarea impactului dezvoltarii profesionale continue a personalului didactic,
asupra calitdtiiprocesului educational se realizeaza de catre profesorii mentori pentru
dezvoltare profesionald, pe discipline/domenii, in cazul scolilor de aplicatie, respectiv de
citre profesorii membri ai CMDFCD din cadrul unititilor de invatdmant care nu sunt scoli
de aplicatie, in baza deciziei scrise a conducerii unitatii de invatamant.

b) Monitorizarea impactului dezvoltarii profesionale continue a personalului didactic,
asupra calitdtiiprocesului educational, se realizeaza prin interasistente la clasd, schimburi
de buni practicd, aplicare de chestionare parintilor si elevilor, focus-grupuri, sesiuni de
diseminare a informatiilor.

¢) Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didacticd este o comisie
permanentd carefunctioneaza pe parcursul intregului an scolar. Componenta comisiei se
stabileste anual, prin decizie a conducerii unitatii de invatdmant. Activitatea comisiei din
Liceul Teoretic ,Mircea Eliade”, Galatisi documentele elaborate de membrii comisiei sunt
reglementate prin acte normative sau prin regulamentul de organizare sifunctionare a
unitatii de invatamant.

d) Comisia pentru mentorat didactic isi poate desfisura activitatea si in sistem blended-
learning. |

e) Comisia pentru mentorat didactic este obligati sa respecte prevederile directivelor
Uniunii Europeneprivind securitatea cibernetica si prelucrarea datelor cu caracter
personal, cuprinse in Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si
legislatia specificd privind regimul proprietatii intelectuale si secretul profesional in
intreaga activitate pe care o desfagoara.

f) Cadrele didactice care au parcurs si au finalizat diferite programe si forme de
organizare a formariicontinue vor:

- organiza activita{i de diseminare a cunostintelor dobandite si a materialelor nou
aparute la nivelul Ariilor curriculare sau la nivelul unititii de invdtamant;

- sustine lectii, referate si alte activitdti in cadrul ariilor curriculare;

elabora proiecte/schite pentru activitatile didactice sau exemple de bune practici;
initia activitati/proiecte educative impreuna cu elevii;

participa cu lucrari si articole de specialitate, publicate sub semndtura proprie in
reviste de specialitate, la simpozioane, seminarii sau comunicari stiintifice;
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- desfisura activitati stiintifice sau didactice recunoscute la nivelul IS], CCD (proiecte
educative, parteneriate), actiunilor metodice zonale si judetene;

- participa la activitatile de formare curenta in cercurile pedagogice si la consfatuiri.
g) Se varealiza un grafic de interasistenta la clasa.

h) Se vor aplica chestionare pentru evaluarea satisfactieiparintilor si elevilor.

9. Responsabilitati

o Informare: Responsabil al CMDFCD

e Aplicare:
o Personalul didactic implicat in organizarea si functionarea comisiei pentru mentorat
didactic si formare in cariera didactica
o Responsabili arii curriculare

o Responsabil CEAC

10. Rezultatele:
o inzestrarea personalului cu competentele necesare pentru a participa mai activ In
sferele vietii sociale, la toate nivelele comunitatii, inclusiv la nivel european;
« facilitarea reconversiei profesionale a cadrelor aflate in restructurare/ reducere de
activitate;
« dezvoltarea efectivi a metodelor de predare si invatare la clasd;
o imbunititirea evaludrii competentelor si in sistemul nonformal si informal;

o sporirea eficientei cursurilor de formare profesionala.
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11. CUPRINS
Numarul L L
’coﬁl:ggixltei Denumirea componentei din cadrul
procedurii : :opératlonalg« e
operationale | e L
L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
o operationale )
2, Situatiaeditiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, 1
dupd, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operaionale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinti(reglementiri) aplicabile activitatii 3
procedurale
7 Definitiisi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationala
B Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10. Rezultate 6
W 1 f Cuprins i




