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1.

Nr.

crt.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.

Nr.

Crt.

2.1

3.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 5i aprobarea editiei sau, dupä caz, a

reviziei tn cadrul edi$iei procedurii documentate:

Elemente

privind
Numele 5i prenumele

responsabilii/

operatiunea
1

Elaborat

Verificat

Avizat

Aprobat

Func$ia

3

Director adjunct

Coordonator proiecte

europene

Responsabil CEAC

Director

Data

4

17.09.2024

18.09.2024

18.09.2024

18.&9.2024

Semnätura

52

Macsim Daniela Cristina

Grecu Cristina

Amariei Iulia

Baston Gabriela Mioara

Situatia editiilor 5i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate•z

Editia sau, dupä caz, Componentä Modalitatea reviziei

revizia tn cadrul editiei revizuitä

1

Edi!ia I

2 3

Data la care se aplicä

prevederile editiei

sau reviziei

4

20.C9.2024

Lista cuprinzånd persoanele la care se difuzeazä editia sau, dupä caz, revizia din

cadrul editiei procedurii
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Data SemnäturaNr.

crt.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.

Scopul

Difuzärii
1

Informare

Aplicare

Evidentä

Arhivare

Exemplar

nr.

2

2

1

1

1

Compartiment
3

Consiliu Profesoral

Consiliul elevilor

Comisia de selectie

CEAC

CEAC

Func!ia
4

Profesori

Reprezentan!i

elevi

Profesori

Elevi

Coordonator

Secretar

prenume
5

Cadre

Didactice

5i elevi

Cadre

didactice

Elevi

Amariei

Iulia

Cristea

Mihaela

Primirii

6 7

Scopul procedurii

Prezenta procecurä stabile;te modalitatea de selec!ie 5i de deplasare a elevilor unitä!ii de invä!ämånt

Liceul Teoretic Mircea Eliade, Galati pentru mobilitä!ile din cadrul proiectelor Erasmustn parteneriat

cu unitatea noasträ scolarä pe parcursul anului ;colar cu scopul de a asigura condi!ii obiective,

transparente 5i nediscriminatorii a persoanelor apar!inånd grupului tintä in cadrul proiectelor

Erasmus+ .

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurä se adreseazä elevilor de clasele IX - XII ai Liceului Teoretic Mircea Eliade, Galati

care doresc sä participe la mobilitä!ile din cadrul proiectelor Erasmus+ .
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6. Documente de referincä
6.1.Reglementäri internaßionale

Nu este cazul

6.2.Legislaßie primarä

Ghidul de programe „Erasmus+ din 25.03.2021

Ghid acreditare in domeniul SE

Regulamentul de Ordine Interioarä 2024 - 2025, 4316/23.09.2024

ROFUIP 2024-2025, 4241/20.09.2024

Legea invä!ämåntului preuniversitar nr. 198 din 2023

6.3.Legislaßie secundarä (hotäråri de guvern, ordine, etc.)

Regulamentul Parlamentului si Consiliului European nr. 1288/2013 5i Memorandumul

Guvernului Romaniei nr. 10951/2013 ;
- Site www.erasmusplus.ro.

- O.M.E. nr. 5726 din 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 5i functionare a

unitä!ilor de invä!ämånt preuniversitar
- O.M.E. nr. 5707 din 2024 pentru aprobarea Statutului elevului;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementäri interne ale unitäßii:

Regulament de organizare 5i functionare al LTME

Hotaråri interne (CA, CP, CEAC, director)

Decizii/Dispozitii ale Conducätorului Institu!iei
Ordine 5i metodologii emise de Ministerul Educa!iei;

Alte acte normative
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7. Definitii 5i abrevieri ale termenilor utilizati

Crt.

7.1.Defini!ii:

Termenul

1 Procedurä formalizatä

Defini$ia 5i/sau, dacä este cazul, actul care define;te termenul

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urma!i, a metodelor de lucru

stabilite 5i a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atribu!iilor 5i sarcinilor, avånd in vedere asumarea responsabilitä!ilor;

PO (Procedurä opera!ionalä) = procedurä care descrie o activitate

sau un proces care se desfä;oarä la nivelul unuia sau mai
multor compartimente dintr-o entitate publicä.

2 Mobilitate intr-un proiect Programul unui proiect de mobilitate diferä de la un domeniu la altul

3 Comisie

Eligibil

Mobilitate intr-un

proiect

functie de acesta, poate cuprinde cursuri de formare, plasamente,

activitä!i de predare, stagii pentru studiu sau voluntariat,

schimburi de tineri, activitä!i de tip job-shadowing care implicä

deplasarea.

Comisia de monitorizare, coordonare 5i indrumare metodologicä a

dezvoltärii sistemului de control managerial.

Eligibilitatea se referä la setul de condi!ii obligatorii care trebuie

indeplinite de cätre un solicitant/ potential beneficiar 5i de cätre un

proiect depus de acesta pentru a fi selectat in vederea acordärii de

fonduri europene, in func!ie de condi!iile specifice stabilite prin
Ghidul Solicitantului aferent fiecärui apel de proiecte.

in acest sens, precizäm cäprincipalele criterii de eligibilitate stabilite la

nivelul fiecärui PO 5i in baza cärorase evalueazä cererile de finan!are

vizeazä: proiect 5i solicitant

Erasmus+ este programul UE in domeniile educa!iei, formärii, tineretului

5i sportului pentru perioada 2021-2027.
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7.2. Abrevieri:
Nr.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Abrevierea

E.

Ap.

Educatia, formarea, tineretul 5i sportul sunt domenii cheie care sprijinä

cetä!enii in dezvoltarea lor personalä 5i profesionalä.

Termenul abreviat

Procedura operationalä

Procedurä de sistem

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitä$i:
I.Anun!area oportunitä!ii: Informarea conducerii scolii, a cadrelor didactice 5i a elevilor despre

oportunitatea de deplasare tn cadrul proiectelor Erasmus + sau alte proiecte europene. Fiecare elev

are dreptul de a participa la o singura mobilitate pe parcursul unui an scolar

2.Selec!ia elevilor participanti : se realizeazä parcurgånd urmätoarele etape:

2. I .Constituirea comisiei de selectie a elevilor participan!i in mobilitä!i prin decizie intern

2.2.Prezentarea procedurii de selec!ie la nivelul unitä!ii de pe site-ul scolii,

prezentäri in Consiliul Profesoral 5i in Consiliul Elevilor etc)

2.3.Selec!ia elevilor se realizeazä prin

a) evaluareadosarelor depuse la secretariat de cätre elevi in baza unor criteri: stabilite de Comisia

de selectie conform Anexei nr.l din prezenta procedurä;
b) sus!inerea unui interviu in limba englezä, La proba de interviu participä elevii care au ob!inut
la evaluareadosarului minim 30 de puncte.

2.4.in cazul ob!inerii punctajelor egale, departajarea se va face in baza mediei generale obtinute in

anul ;colar anterior
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2.5.in cazul unu: numärinsuficient de dosare depuse, toate dosarele vor fi considerate eligibile

2.6.Comunicarea rezultatelor : va fi anonimizatä pe site-ul scolii/avizier. Nu se admit contesta!ii.
2.7.in eventualfratea apari!iei unor situa!ii nepreväzute, care pot aparea in råndul elevilor selecta!i,

vor fi alocate 2 locuri cu titlul de rezervä.

3.Aducerea la cunostinCä pärin!ilor: Dupä selec!ie, profesorul inso!itor care se va deplasa cu

grupul de elevi in mobilitate va organiza o intålnire cu pärin!ii /reprezentan!ii legali cu scopul de a

le transmite informa!ii despre proiectul respectiv, ce implicä o deplasare intr-o altä tarä 5i care sunt

regulile 5i documenteLe necesare.

4.Aprobarea C.A. : cadrul didactic inso!itor va inainta cätre Consiliul de Administratie un dosar cu

opisul prezentaz in Anexa nr. 2

8.2.Modul de lucru- sunt patru etape (I, II, III, IV)

1. Organizarea 'i desfäsurarea procesului de selec!ie
Organizare

Directorul unitätii de tnvä!ämånt/directorul adjunct este anun!at despre oportunitatea de

participare a elevilor in cadrul proiectelor europene. Nota de informare InfoPack sau a altor

informatii despre proiect (program activitä!i, alte deplasäri, etc) vor fi distribuite pe grupurile

de WhatsApp.

Mäsurile specifice Liceului Teoretic "Mircea Eliade", jud. Galati sunt:

1. Pärin!i vor semna
a) un angajament referitor la obligativitatea participärii la mobilitate pentru care au fost

selecta!i,

b) a unei declara!ii prin care isi asumä räspunderea fa!ä de comportamentul 5i faptele

copiilor lor 5i absolvä ;coala de orice vinä ca urmare a deciziei dumnealor in privin!a

plecärii coptilor tn cadrul proiectului.

Criterii de selectie pentru elevi :

Apartenen!a la grupul tintä specificat in proiect( documente justificative privind apartenen!a

la un grup dezavantajat)

intocmirea 5i cepunerea 5i inregistrarea dosarului la secretariat, va cuprinde obligatoriu
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11.

111.

urmätoarele documente : cerere de participare, copie dupä CI, scrisoarea de motiva!ie, dovezi

ale implicärii tn activitä!i extra;colare 5i extracurriculare (certificate de voluntariat, diplome,

adeverin!e etc)

Dosarele incomplete sau cele care nu respectä calendarul, vor fi respinse

Din numärul de participan!i preväzu!i in proiect , 1-2 participan!i vor face parte din grupurile

dezavantajate.

Desfäsurare

Prin decizie internä directorul unitä!ii de invä!ämånt stabile;te componen!a comisiei de

selec!ie care va cuprinde un responsabil 5i doi membri. Pentru a se evita conflictul de interese

din comisie nu vor face parte dirigin!ii elevilor aplican!i.

Atribu!iile comisiei de selectie sunt:

Verificarea dosarelor elevilor
Evaluarea dosarelor in baza grilei precizate in capitolul III

Stabilirea graficului desfä;urärii interviului

Evaluarea candida!ilor la proba de interviu

Afi;area rezultatelor

intocmirea procesului verbal al selec!iei 5i predarea acestuia cätre directorul unitä!ii.

Membrii Comisiei de selec!ie vor asigura evaluarea obiectivä a elevilor, transparen!a procesului

de selectie, respectarea procedurii 5i a termenelor stabilite in calendarul selec!iei.

Evaluarea

Se va realiza conform urmätoareoi grille de punctaj:

Criteriul

Scrisoarea de motiva!ie

Participarea la activitä!i

extracurriculare 'i extra;colare

Interviul

Punctaj
30 puncte

30 puncte (3 puncte pentru fiecare document doveditor

40 puncte

Abilitä!i de comunicare-10p

Originalitate 5i creativita:e-10 p
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IV. Dispozi!iifinale

AbilitäW de integrare 5i socializare- IOP

Transmiterea 5i promovarea in comunita

dobåndite in cadrul proiectului- 10

Documentele justificative care alcätuiesc dosarul deplasärii 5i care va exista la mapa

responsabilului de Proiecte Europene sunt :

a) Cerere CA.
b) Proces verbal Instruire pärin!i 5i elevi cu prelucrarea informa!iilorprivind plecarea tn

cadrul proiectului

c) Tabel nominal cu elevii din unitatea noasträ de invä!ämånt care vor pleca.

d) Acordul pärintelui privind deplasarea.
e) Declara!ia elevului

I.I.Resurse necesare:
I.I.I.Resurse materiale

Hårtie xerox, A4, imprimantä, videoproiector

1.1.2.Resurse umcne

Cadre didactice, elevi

1.1.3.Resursefinanciare -nu este cazul

9. Responsabilitä# 5i räspunderi in derularea activitä!ii
9.1. Directorul 'colii emite prin Decizie Internä, Comisiile de Selec!ie
9.2. Secretariatul prime;te 5i inregistreazä dosarele de candidaturä.

9.3. Comisia de selectie evalueazä dosarele 5i realizeazä proces verbal cu rezultatele

ob!inute.

9.4. Responsabilul cu selec!ia afi;eazä rezultatele.

9.5. Profesorul inso!itor realizeazä pregätirea pedagogicä, culturalä cu participan!ii
la mobilitate.



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

LICEUL
TEORETIC "MIRCEA
ELIADE", JUDETUL

GALATI
Compartimentul

Personal didactic

PROCEDURÄ OPERATIONALÄ
PRIVIND SELECTIA $1 DEPLASAREA

ELEVILORiN MOBILITÄTIDIN CADRUL
PROIECTELORERASMUS+ iN

PARTENERIAT CU $COALA

Cod: PO 99 CEAC

10. Formular evidencä modificäri

Editia: I

Nr. de exem lare 2

Revizia: 0

Nr. de exem lare 0

Pagina 1 din 23

Exemplar nr. 1

Semnätura
conducätorului

departamentului

Nr.

crt.

1.

2.

Nr.

crt.

1.

Edi!ia Data

edi!iei

11

Revizia Data

reviziei

Nr.

pag.

Descriere

modificare

Nu este cazul

11. Formular analizä procedurä

Comparti-

ment

SCIM

Nume 'i
prenume
conducätor
compartiment

inlocuitor
de drept

sau delega

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnätura Data Observa!ii Semnätura Data

12. Lista de difuzare a procedurii
- Comisie Curriculum

- Comisie CEAC

- Comisie SCIM

- Consilier Educativ

13. Anexe/formulare
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CONTINUTUL DOSARULUI DE CANDIDATURÄ:

Dosarul depus de fiecare candidat va con!ine urmätoarele documente:
a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Cerere de inscriere (formular tip-Anexa 2);

Scrisoare de intentie semnatä de candidat care prezintä motiva!ia de a participa laproiect,

calitä!ile personale $i competen!ele care il recomandä pentru selectarea ingrupul tintä al

proiectului;

copie CI;

Documente justificative de participare in activitä!i extrascolare 5i extracurriculare

(certificate de voluntariat, diplome, adeverin!e etc)

Acordul scris al pärin!ilor/ su$inätorilor legali de inscriere in concurs (Anexa 3).

Documente justificative privind apartenen!a la un grup dezavantajat.

Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal (Anexa 4)
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CERERE INSCRIERE CONCURS SELECTIE

Eliade" , Galati in clasa ..... ..........

Proiectul Erasmus+ cu denumirea :

Doamna Director,

elev/ä la Liceul Teoretic "Mircea

. profilul,.............

.....................,solicit inscrierea laconcursul de selectie pentru

in perioada

Data:

.. ..., care se va desfä;ura in.........................................

Semnatura elev,
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ACORDUL PÄRINTELUI/ TUTORELUI LEGAL

sena........nr........................ in calitate de pärinte/

din clasa

tutore al

precizez cäam luat notä de prevederile procedurii de selectie privind participarea la proiectul

Erasmus+ ACTI Action for civic transformation" 5i sunt de acord ca fiul meu/fica mea sä
candideze pentrt; a face parte din grupul Vintä al acestui proiect, iar in cazul in care este

selectat/ä, sunt oe acord sä participe la mobilitateacare va avea loc in Bansko, Bulgaria.

Data: Nume 5i Prenume:

Semnätura:
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ANEXA NR. 4

ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELORPERSONALE

Subsemnatul/a .

avånd CNP...

in .... Str. ....... ..

, pärinte al elevului/elevei

domiciliat/ä

..... ..... .. nr.............

................ .....„...... ca beneficiar/ä

al/a Programului ERASMUS +" ACT! Action for civic transformation", declar prin

prezenta cäam fost informat privind obligativitatea de afurniza datele personale, cu

respectarea dispozi!iilor legale.

Declar cäsunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele, precum 5i materialele

rezultate tn urma activitä!ilor (fotografii, filmäri video, etc), sä fie utilizate in scopul

proiectului sus-men!ionat pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, facebook, cat 5i prin

publicarea lor in presa localä.

Declar cäsunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele, sä fie utilizate tn scopul

proiectului sus-men!ionat. inteleg cä orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea

informatiilor in scopul de a ob!ine avantaje patrimoniale sau de orice altä naturä este

pedepsitä conform legii, declar cä nu am furnizat informa!ii false in documentele prezentate

5i imi asum responsabilitatea datelor con!inute in dosarul de candidaturä. garantånd cä
datele furnizate sunt actuale, reale, corecte 5i complete 5i mä angajez ca, ineventualitatea

modificärilor survenite in datele personale care fac obiectul dosaralui de candidaturä depus

(reinnoirea cär!ilor de identitate, schimbarea numelui, schimbarea adresei de domiciliu

etc.), sä anunt echipa de implementare a proiectului 5i sä aduc o copie a actelor doveditoare.

Data: Nume 5i prenume pärinte:

Semnätura
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1. Tabel nominal cu elevii participan!i la mobilitate( Anexa 5);

2. Declaratie notarialä de inso!ire a minorului peste hotare;

3. Declaratia elevului( Anexa 6);

4. Acordul pärintelui( Anexa 7);

5. Proces verbal de instruire a pärintilor elevilor.( Anexa 8);

6. Adeverintä medicalä;

7. Cerere CA
8. Cererea profesorului inso!itor
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Subsemnatul ..

elevului/elevei. .

ACORDUL PÄRINTELUI/TUTORELUI LEGAL

pärinte/tutore legal
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al

.. ...............................declar cä sunt de acord ca fiul/ iiica mea sä meargä in

programul european Erasmus+ Youth Exchange-.European Dialogue with Policy Makers: Youth

become Change Ambassadors , la Thessalonik, Grecia., in perioada 07-14.13.2024.

a) Sunt de acord ca, in cazul unei urgen!e de vätämare sau imbolnävire a copilului, cadrul didactic

inso!itor sä mä instiin!eze imediat, sä ia legätura cu o unitate medicalä specializatä, sä ac!ioneze in

numele meu 5i säob!inä tratamentul medical al copilului. Mä oblig sä plätesc suma aferentä, in cazul

administrärii unui tratament medical contra cost.

b) Sunt de acord ca propriul meu copil sä se comporte civilizat 5i responsabil, sä respecte regulile

stabilite 5i accept consecintele tn situa!ia in care nu se va comporta ca atare.

c) Accept cä sunt responsabil pentru aducerea 5i preluarea copilului la orele locatiile precizate

anterior. in!eleg faptul cä propriul meu copil va fi inso!it pe toatä perioada excursiei de un cadru

didactic tnso!itor.

e) Sunt de acord cä ;coala nu poate fi responsabilä pentru ac!iunile operarorilor de transport care

i5i Oferä serviciile pentru aceastä excursie.

f) Sunt de acord 5i inteleg cä sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv ;coala de toate

obliga!iile 5i räspunderea ocazionate de aceastä excursie, cu excep!ia ceyor cauzate de neglijenta

cadrelor didactice inso!itoare.
g) inteleg cä detinerea 5i consumul de tutun, bäuturi alcoolice 5i droguri sunt interzise 5i am discutat

acest lucru cu copilul meu. Sunt de acord ca propriul meu copil sä fie supus procedurilor disciplinare

5i unei posibile anchete, dacä va consuma sau de!ine alcool sau substante psihoactive.

h) Sunt de acord cä, in cazul tn care copilul meu comite o faptä gravä pe pericada excursiei, rämåne

la latitudinea scolii säimi trimitä copilul acasä, eu fiind informat asupra acestui lucru in prealabil. in

acest caz, voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioarä 5i nu voi solicita

returnarea nici unei sume din partea scolii. in cazul elevului minor, voi veni sä imi preiau copilul $i
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voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioarä anticipatä, färä a solicita

returnarea nici unei sume din partea ;colii.
i) in caz de urgen!ä, pot fi gäsit, 24 de ore, la urmätoarele numere de telefon: ...........................

Date de contact suplimentare: ............................................

(semnätura pärintelui/tutorelui legal)

(data)
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Am citit informa!iile prezentate 5i inveleg cä trebuie sä partic:p la activitä!ile

proiectului, sä mä comport politicos, responsabil 5i sä respect regulile stabilite de

organizatorii acestui proiect Erasmus+, sä nu consum tutun, bäuturi alcoolice 5i droguri 5i

sä nu intreprind actiuni care pot sä punä in pericol sänätatea, securitatea 5i siguran!a mea

sau a participanti.

(semnätura elevului) (data)


