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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. Elemente privind Numele si . o o
_ . ¥ Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea | prenumele ’
1.1 Manolache Responsabil
Elaborat Laura CEAC 02.12.2025
1.2 Verificat Munteanu Director | ) 15 9025
Cornelia adjunct
13 Aprobat Macsim Director | 03.12.2025
Daniela

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau,
¢ N Data de la care se
crt. | dupa caz, . .
A Componenta . s aplica prevederile
revizia in . o Modalitatea reviziei e . . .
revizuita editiei sau reviziei
cadrul ’ i s
i s editiei
editiei ’
2.1. Editia 1 09.10.2023
2,2 Editia 2 1,6,8,9 03.12.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. . Numele si <
Scopul Comparti- . g Data Semna-
crt e s Ex. nr. Functia prenume- . <
difuzarii ment le primirii tura
Toate
3.1 | Informare 3 compartimen- 03.12.2025
tele
3 | Informare/ 3 CEAC/CPEV 03.12.2025
aplicare
. Membrii
34| Evidents 3 CPEV ng}r’é%ilgfe comisiei | 03.12.2025
' CPEV
3.5 | Arhivare 1 Secretariat Secretar Buzduga 03.12.2025
Laura
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4. Scopul procedurii operationale
4.1 Prezenta procedura are ca scop modalitatile de sesizare a suspiciunilor faptelor de violenta la
nivelul unitatii de invatamant Liceul Teoretic “Mircea Eliade” Galati si responsabilitatile
persoanelor implicate in gestionarea si rezolvarea acesteia,
4.2 Faptele de violenta trebuie sa se comita in perimetrul unitatii de invatamant, in cadrul unor
activitati organizate de personalul scolii In afara perimetrului unitatii de Invatamant sau in cadrul
activitatilor scolare/extrascolare desfasurate in mediul online,
4.3 Procedura clarifica modalitatile de sesizare a suspiciunilor faptelor de violenta semnalate de
elevi, parinti, personalului unitatii de invatdamant in vederea crearii unui climat optim si sigur in
perimetrul unitatii de Invatamant,
4.4 Procedura este un instrument de monitorizare si control care ajuta la asigurarea sigurantei in
mediul scolar.
4.5 Alte scopuri.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplica la nivel unitar tuturor beneficiarilor primari ai educatiei din unitatea de
invatamant si personalului din unitatea de invatamant Liceul Teoretic ,Mircea Eliade”Galati

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii

procedurale
Legislatie primara

e Legea Invatdmantului preuniversitar nr.198/2023,

e Legea 29/2010 de modificare a Legii 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de
invatamant,

e O.M.E. nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de
invatamant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de
violenta asupra copiilor in afara mediului scolar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726 /2024 cu modificarile si completarile ulterioare,

e Statului Elevului aprobat prin O.M.E. nr. 5707/2024 cu modificarile si completdrile
ulterioare,

Legislatie secundara

e Regulamentul de ordine interioara al unitatii de invatamant Liceul Teoretic “Mircea Eliade”
Galati,

e Planul national comun de actiune pentru cresterea gradului de siguranta a elevilor si
personalului didactic si prevenirea delincventei juvenile in incinta si In zonele adiacente
unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OME 13560/2022.

e Hotarareanr.49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si
interventia in echipa multidisciplinara si In retea in situatiile de violenta asupra
copilului si de violenta in familie si a Metodologiei de interventie multidisciplinara
si interinstitutionala privind copiii exploatati si aflati in situatii de risc de exploatare
prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii romani migranti
victime ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state;

e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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e Hotararea nr. 1065/2024 privind aprobarea Planului national de combatere a violentei

scolare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Violentd asupra | Forma de violenta asupra elevilor si persoanelor din unitatea de
elevilor, invatamant si reprezinta un concept integrator pentru diversele
personalul forme de abuz fizic, verbal, emotional, sexual, trafic, violenta prin
unitatii de internet etc
invatamant

2. Semnalarea Procesul prin care o situatie de acest gen, manifestata asupra unui
unei situatii de copil/cadru didactic, este adusa la cunostinta conducerii unitatii de
violenta invatamant/ dirigintilor/ cadrelor didactice de la invatamantul

primar, dupa caz

3. Suspiciune Indoial3, binuiali referitor la producerea unor fapte, evenimente,

intentii care pun in pericol siguranta persoanelor

4. Activitate Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese
procedurabila de munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru

care se pot stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
vederea Indeplinirii, In conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficientd, a obiectivelor compartimentului/entitatii
publice.

5. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
proceduri formalizate, aprobata si difuzata.
formalizate

6. Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt,

se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit

7. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre

autoritatea desemnata a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate
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7.2. Abrevieri ale termenilor

?:t Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. CJRAE Centrul judetean de resurse si asistenta educationala

3. CA Consiliul de administratie

4, CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

5 ROFUIP f{eguulvarr{entul de qrgan_izare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar

6. ME Ministerul Educatiei

7. IS] Inspectoratul Scolar Judetean

8. DGASPC Directia generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului

9. CPEV Comisia pentru Prevenirea si Eliminarea Violentei

8. Descrierea procedurii operationale
Prezenta procedura stabileste modalitatea de sesizare a suspiciunilor si faptelor de violenta la
nivelul unitatii de Invatamant.

Acestea sunt confidentiale indiferent de modalitatea de transmitere:

e electronic pe adresa de e-mail a unitatii de invatamant,

e posta,

e depunere sesizare scrisa la secretariatul unitatii,

e semnalarea verbald a suspiciunii catre conducerea unitatii de Invatamant/cadre

didactice/profesorul de serviciu, dupa caz

Pentru a putea fi luata in considerare orice suspiciune trebuie sa cuprinda:

e indicarea persoanei care a comis actul de violenta, daca este cunoscut,

e descrierea faptei care formeaza obiectul suspiciunii,

¢ indicarea mijloacelor de proba,

e data silocul actiunii de violenta.
Suspiciunea sub forma de sesizare scrisa se Inregistreaza la secretariatul unitatii de invatamant si
trebuie adusa imediat la cunostinta directorului unitatii de invatamant. Daca suspiciunea este
semnalatd pe cale verbald, aceasta trebuie adusa imediat la cunostinta directorului unitatii de
invatamant de catre persoana care a fost instiintata.
La nivelul unitatii de Invatamant evidenta acestor sesizari va fi realizata prin centralizarea
acestora Intr-un formular prezentat in anexa 2.
In cazul in care directorul unititii de invitimant considerd ci suspiciunea semnalati este
sustinuta de dovezi , acesta aplica imediat pasii de demarare si rezolvare a cazurilor de violenta
prevazuti in Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra elevilor si personalului
unitatii de invatamant, precum si al altor situatii corelate In mediul scolar si al suspiciunii de
violenta asupra copiilor in afara mediului scolar fiind adoptate masuri imediate in functie de
situatie.

Faptele de violenta verbala, fizica, psihologica - bullying, emotionala, sexuala, sociala,
culturala, cibernetica, cat si orice alte activitati sau comportamente care pot pune In pericol
sdnatatea sau integritatea beneficiarilor primari si a personalului din invatamant, sunt gestionate
la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar conform Procedurii privind managementul
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cazurilor de violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a personalului
unitdtii de invdatdmadnt, precum si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de
violenta asupra copiilor in afara mediului scolar (aprobatd prin ordinul de ministru nr.
6.235/2023).

Cazurile de violenta pot fi raportate:

e de elevi, parinti sau cadre didactice;

e verbal sau in scris;

e oricarui membru al personalului scolii;

o confidential, prin mesaje la cutia cu sesizari/alte mijloace puse la dispozitie de scoala.
Personalul scolii protejeaza elevii si pdrintii care raporteazd fapte de violentd Impotriva oricdrei
forme de discriminare sau rdzbunare din partea celorlalti.

Prevederi principale:

e daca e martorul unei fapte de violenta, personalul scolii are obligatia sa elimine riscurile,
sa apeleze numarul unic de urgenta 112 si sa le redea elevilor sentimentul de siguranta
fizica si emotionala;

e 1in cazul faptelor de violenta care constituie infractiuni, directorul este obligat sa
sesizeze politia;

e in cazul faptelor de violentda grava asupra minorilor (savarsite de prescolari/elevi/
personalul scolii) directorul scolii este obligat sa sesizeze 119 (DGASPC);

o personalul scolii este obligat sa comunice cu parintii/reprezentantii legali despre situatia
de violenta/corelata in absenta elevului, in prezenta consilierului si/sau mediatorului
scolar, intr-un spatiu care asigura confidentialitatea celor implicati;

e personalul scolii realizeaza/contribuie la analiza cazului de violenta, dupa caz, in
colaborare cu institutiile abilitate - pentru prevenirea revictimizdrii, intervievarea repetata
a victimei/victimelor este interzisd;

e personalul scolii stabileste si aplici masuri de sprijin pentru victime si autori,
respectiv sanctiuni pentru autori;

o personalul UIP este obligat sa pastreze confidentialitatea cu privire la identitatea
persoanelor implicate in situatia de violenta - autori si victime - respectiv a celor implicati
in situatiile corelate, fata de toti membrii comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care
au responsabilitati sau constituie persoane-resursa in managementul cazului.

e 1n paralel cu managementul cazului, personalul scolii completeaza Fisa de management a
cazurilor de violenta si o transmite spre inregistrare Comisiei pentru prevenirea si
eliminarea violentei;

e 1n paralel cu managementul cazului, daca e necesar, Comisia pentru prevenirea si
eliminarea violentei revizuieste Planul scolii de prevenire si reducere a violentei in
mediul scolar si aplica masuri de prevenire a fenomenului.

Masuri de sprijin recomandate:

o consiliere de grup si/sau individuala;

o organizarea si recomandarea participarii la intalnirile unui grup tematic de suport;

o organizarea si recomandarea participarii copiilor implicati in situatii de violenta la activitati
de dezvoltare a abilitatilor socio-emotionale si a strategiilor de autoreglare emotionala in
momente de stres;
referirea/recomandarea pentru interventie psihologica si psihoterapeutica;
identificarea resurselor pentru angajarea unui terapeut care sa asiste copilul victima sau
autor pe parcursul unei perioade de timp - servicii de tip shadow;


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/274669
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/274669
https://edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Anti_violenta/2023/Fisa_management.zip
https://edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Anti_violenta/2023/Fisa_management.zip
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o activitati de combatere a discursului instigator la urd, a discriminadrii, a marginalizarii, a

normelor sociale care favorizeaza violenta;

o activitati de mediere a conflictelor, prin abordari restaurative - exceptie victimele violentei

de gen;

o transferul la o alta clasa/formatiune de studiu, in cazul elevilor victime ale unor situatii de

violentad, la solicitarea parintilor/reprezentantilor legali.
Rolul Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii (CPEV):

- coordoneaza elaborarea, revizuirea si aplicarea Planului de prevenire si reducere a violentei
in mediul scolar al unitdtii de invdtdmadnt preuniversitar;

- analizeaza factorii scolari care au condus la savarsirea faptelor de violenta si daca e necesar
revizuieste Planului de prevenire si reducere a violentei in mediul scolar al unitatii de
invatamant preuniversitar;

- inregistreaza cazurile de violenta savarsite in mediul scolar;

-realizeaza un raport privind incidenta, respectiv prevenirea violentei, pe care il comunica
Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), in vederea includerii acestuia in
raportul general privind starea si calitatea invatamantului In anul scolar respectiv.

Colaborarea cu politia:

Politia este sesizata prin 112 sau prin dispeceratul subunitatilor de politie, astfel ca cel mai
apropiat politist se va prezenta la scoala in cel scurt timp posibil.

Colaborarea cu Serviciile publice de asistenta sociala:

o Serviciile publice de asistenta sociala sunt sesizate prin 119;

e Daca situatia sesizata la 119 este incadrata ca urgenta (abuz sexual, munci intolerabile si
trafic de minori, copilul refuza sa mearga acasa), DGASPC trimite echipa mobila (asistent
social/psiholog de la DGASPC) la unitatea de Invatamant pentru evaluarea initiala si
gestionarea situatiei la fata locului, in maxim o ora.

« In situatiile care nu reprezinti o urgenti, reprezentantii SPAS, la solicitarea DGASPC,
realizeaza evaluarea initiala a situatiei in maximum 72 de ore de la inregistrarea cazurilor
la DGASPC.

e Dupa inregistrarea cazului la DGASPC In urma sesizdrii la 119, directorul DGASPC
desemneaza un manager de caz, care va constitui o echipa multidisciplinara si
interinstitutionald, potrivit prevederilor HG 49/2011 (asistent social, psiholog, medic,
politist, jurist, cadru didactic).

e Echipa multidisciplinara si interinstitutionald, sub coordonarea managerului de caz:

o evalueaza cazul;
o elaboreaza, aplica si monitorizeaza Planul de reabilitare si reintegrare sociald

e DGASPC si furnizorii privati pot oferi servicii specializate pentru copii si familia/ familiile
acestora in cadrul centrelor de consiliere pentru copiii abuzati, neglijati, exploatati,
centrelor de consiliere pentru copiii victime ale traficului, centrelor de prevenire a
pentru parinti si copii, centrelor de zi.

9. Responsabilitati- conform anexei 1
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10.Formulare

Anexa 1 - Schema responsabilitati - extras din 0.M.E. nr. 6235/2023 pentru
aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de invatamant, precum si al
altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara
mediului scolar, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Anexa 2- Centralizator suspiciuni violenta
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com ponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
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